UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 1834 /QP-UBND Ha Tinh, ngay 17thdang 7 nam 2026
QUYET PINH

Co6ng bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh dwoc
stra d6i, bd sung; cit giam, don gian hda linh vuc Po dac va ban do
thugc pham vi chire ning quan ly cia nganh Néng nghiép va Mai truwong
ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh pha vé kiém
soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s¢ 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phu
Vé sira doi, bé sung mét so diéu cua cac Ngh; dinh lién quan dén kiém sot thu tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh pha vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thdng tai bé phdn mét cira va cong Dich vu cong
quoc gia; Nghi dinh sé 367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cuiia Chinh phui vé sira déi,
bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP;

Can cit Nghi quyét s6 17/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 cua Chinh phui ve cat
giam, phan cap, don gian hoa thu tuc hanh chinh va cat giam, don gidn hod diéu kién
kinh doanh thugc pham vi qudn ly cua Bé Nong nghiép va Moi truong;

Can cir cic Théng tw cua Bé trweng, Chi nhiém Vin phong Chinh phii: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwéng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh
chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hwéng dan thi hanh mét sé ngi dung cua
Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Nong nghiép va Méi trwong tai Véin ban sé
5053/SNNMT-TCCB ngay 29/6/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi b 02
(hai) thu tuc hanh chinh (TTHC) dugc stra ddi, bo sung, don gian hoa linh vuc Po dac
va ban d6 thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nuéc cia nganh Nong nghiép va Moi
truong ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao So Nong nghiép va Moéi truong chu tri, phdi hop véi B Nong
nghiép va Moéi trueong, Van phong UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan can
ctr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thong théng
tin giai quyét TTHC dé ap dung thuc hién theo quy dinh.



2

~ Diéu 3. Quyet dinh ndy c6 higu lyc ké tir ngay ban hanh; thay the Quyet dinh
s0 530/Qb-UBND ngay 04/3/2026 va Quyeét dinh s6 809/Qb-UBND ngay 01/4/2026
cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc S¢ Néng nghiép va Mai
truong; Giam dbc cac s¢; Tha truang cac ban, nganh cap tinh; Giam doc: Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh, Trung tdm Théng tin va Xuc tién, h tro dau tu tinh;
Chu tich UBND cap x4 va cac td chuc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO-EREJICH
- B6 N6ng nghiép va Méi truong; >

- Cuc Kiém soat TTHC, Bo Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- TT Théng tin va Xdc tién, HTDT tinh;
- Luu: VT, HCC;.

T Hé Huy Thanh




I. DANH MUC TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG, PON GIAN HOA LINH VU'C PO PAC VA BAN PO

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA NGANH NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
AP DUNG TREN PIA BAN TINH HA TINH
/7/2026 cua Chu tich UBND tinh)

(Kém theo Quyét dinh sé:

A. TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG

/OBb-UBND ngay

Dich vu cong
truc tuyen

M3 s6 Tén thi tuc , .. . | Diadiémthuc | Phi, I¢ A
STT . ;t Thoi han giai quyet A c oz Can cw phap ly
TTHC hanh chinh hién phi gneu Toan Mgt
co) trinh | phan
A A , .| 7 Trung tam A N o A -
- V& cap chuang chi Phuc vu hanh - Luat Bo dac va ban d6 nam
hénh ngh‘é do daC Chl’nh ) Céng 2018 , , ,
va ban d6 hang 11| tinh s& O2A - Ludt stra doi, bo sung mot so
Thoi han tra ket duc‘)”ng Nguyan diéu cua 15 Luat trong linh vuc
SO qua: Sau thoi han| ~hi ™ Thanh nong nghiép va moi trudng nam
Cap, gia han, N A2 [ ann,
% -z | 07ngay lamviéc ke | hanh 2025.
cap lai, cap|,. =7 “ 0 "7 Y| phuong Than e
PO , | tir ngay nhan da ho nh Ha - Nghi dinh s6 27/2019/NDb-CP
doi chung chi Sen, tinh Ha| Chua \ ) ; ,
1 1.000049 | . \ SO. . : ngay 13/3/2019 cua Chinh phu X
hanh ngh¢ do A ¢ | Tinh; quy dinh ) VY
sn.. «x |- Ve gia han/cap quy dinh chi tiet mot so diéu cua
dac va ban do lai/c & chy T . LuA ) ban da
hang II al/cap dol chung |- Trung tam uat Po dac va ban do.

chi hanh nghé do
dac va ban d6 hang
Il Thoi han tra két
qua: Trong thot han
03 ngay lam viéc ké

Phuc vu hanh
chinh céng céc
xa, phuong trén
dia ban tinh Ha
Tinh.

- Nghi dinh sé 136/2021/NP-
CP ngay 31/12/2021 cua Chinh
phu stra d6i, bé sung mot sd
diéu cua Nghi dinh s
27/2019/ND-CP.




tir ngay nhan da ho | - Qua dich vu - Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP
SO. Buu chinh cong ngay 12/5/2023 cua Chinh phu
ich; stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua
L cac Nghi dinh lién quan dén
- Long D}Ch vu hoat dong kinh doanh trong linh
cong quoc gia. vuc tai nguyén va moi truong.
https://dichvuc _ Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP
ong.gov.vn. ngay 25/01/2026 ciia Chinh phu

stra ddi, b6 sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP
ngay 13/3/2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat Do dac va ban d6 duoc sira
doi, bo sung boéi Nghi dinh sb
136/2021/NB-CP ngay
31/12/2021 caa Chinh pha va
Nghi dinh sé 22/2023/NB-CP
ngay 12/5/2023 cua Chinh phu.
- Quyét dinh sb 1931/Qb-
BNNMT ngay 26/5/2026 cua
B6 truong B6 Néng nghiép va
Moi truong vé viéc cong bd
TTHC dugc stra d6i, bd sung,
cit giam, don gian hoa linh vuc
do dac va ban d6 thudc pham vi
chirc nang quan ly cua Bo Nong
nghiép va Moi truong.

B. TTHC PUQC CAT GIAM




] Tén thi Tén VBQPPL Co Dich vu cong
Ma so S quy dinh viéc <L re truc tuyen
STT tuc hanh el s guan Cian cw phép ly
TTHC . cat giam, don A R
chinh Y thwc Toan Mot
gian hoa TTHC St N 3
hién trinh | phan
- Nghi quyét s6 17/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 cua
Cung cAp Sy Chinh phu vé cat giam, phan cap, don gian hoa TTHC
thong tin, | Muc 1 Phy luc NONg va cat giam, don gian hoa diéu kién kinh doanh thugc
dit Iiéu’ Vi Nghi q.uy.ét nghiép pham vi quan Iy caa B Nong nghi¢p va Moi truong.
1 | 1011671 san phém’ s& 17/2(526/NQ VA - Quyet dinh s6 1931/QD-BNNMT ngay 26/5/2026 X
do dac VA CP MOi cua B truong BO NOng nghiép va Moi truong veé viéc
ban dd ' trrong cong bé TTHC duoc stra doi, bo sung, cat giam, don
gian héa linh vuc do dac va ban d6 thudc pham vi chic
nang quan ly cua B Nong nghiép va Moi truong.




I1. QUY TRINH NQI BQ CAC TTHC

1. Cap, gia han, cap lai, cap doi chitng chi hanh nghé do dac va ban dd hang 11

1

KY HIEU QUY TRINH QT.PPBP.01

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC:

a) Vé cap/gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II:

Ching chi hanh nghé do dac va ban db hang II dugc cap cho ¢4 nhan co trinh do
tur dai hoc trd 1én, co6 thoi gian it nhat 1a 02 niam lién tuc tham gia hoat dong do
dac va ban do; ca nhan ¢6 trinh do trung cép hoac cao déng, c6 it nhat 1a 03 nim
lién tuc tham gia hoat dong do dac va ban dd va dap ung du cac diéu kién sau
day:

- C6 du nang luc hanh vi dan sy theo quy dinh cua phap luat.

- C¢ trinh do chuyén mon dugce dao tao, thot gian va kinh nghiém tham gia cong
viéc pht hop véi ndi dung dé nghi cap ching chi hanh nghé.

- Pi qua sat hach kinh nghiém nghé nghiép va kién thirc phap luat lién quan dén
nodi dung dé nghi cp ching chi hanh nghé.

b) V& cap lai chtng chi hanh nghé do dac va ban do hang II:

Chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 duoc cép lai trong truong hop ching chi
hanh nghé do dac va ban d6 bi mat.

¢) Vé cap d6i chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 11:

Chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 duoc cap doi trong cac trudng hop ching
chi hanh nghé bi rach nat, hu hong khong thé sir dung duoc hodc khi ca nhan co
yéu cau thay do6i thong tin trong ching chi.

2.2

Cach thirc thuce hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh (sé 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh)

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong Dich vu cong quoc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn (d6i voi
truong hop cap moéi, cap lai ching chi hanh nghé).

2.3

Ban
sao

Ban

Thanh phan hd so, bao gom: chinh

2.3.1

Ho so dé nghi cap chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang
]

(1)

Pon dé nghi cap chiing chi hanh nghé do dac va ban d6 theo
Mau s6 12 Phu luc IA (Mau BM.DPBD.01.01) ban hanh kém
theo Ngh1 dinh s6 39/2026/ND-CP kem theo 01 anh mau c& 4x6
cm ¢ nén mau trang;

(2)

Ban sao hoic tép tin ban sao dién tir van bang, chung chi vé
chuyén mén do co s¢ dao tao hop phap cap. Truong hop van
bang, ching chi dwoce leu trik tai co sé diF lidu vé gido duc dai X
hoc, co s dir lidu vé gido duc nghé nghiép duroc két néi, chia sé
thi khéng can ngp cac bdn sao van bang, ching chi guy dinh tai




diém nay.

(3)

Giay chung nhan du sac khoe hanh nghé do co s¢ kham bénh,
chira bénh c6 du diéu Kién theo quy dinh.

(4)

Ban khai kinh nghiém nghe nghiép theo Mau s6 13 Phy luc IA
(Mau BM.BbBD.01.02) ban hanh kém theo Nghi dinh so
39/2026/ND-CP

()

Ban sao hoic tép tin ban sao dién tir gidy to chimg minh 13 ngudi
dugc mien sat hach kinh nghiém nghé nghiép, kién thic phap
luat.

2.3.2

Doi voi ho so gia han chang chi hanh nghé do dac va ban do
hang 1l

1)

Pon dé nghi gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban do theo
Mau s6 12 Phu luc IA (Mau BM.DBBD.01.01) ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP

2)

Ban khai tham gia hoat dong do dac va ban do hoac ching nhan
lién quan dén viéc cap nhat kién thac theo Mau s6 20 Phu lyc |
(Mau BM.PPBPD.01.03) ban hanh kém theo Nghi dinh s6
27/2019/ND-CP lién quan dén noi dung hanh nghé trong
khoang thoi gian 03 nam trude thoi diém chieng chi hét han;

(3)

Giay ching nhan suc khoe do co so kham bénh, chira bénh co
du diéu Kién theo quy dinh.

(4)

Ban gdc ching chi hanh nghé do dac va ban d6 da dugc cap.

2.3.3

Doi v6i ho so dé nghi cap lai ching chi hanh nghe do dac va
ban do

1)

Pon dé nghi cap lai, cap doi ching chi hanh nghé theo Mau s6
12 Phy luc IA (Mau BM.DPPBBD.01.01) ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 39/2026/ND-CP, kém theo anh mau c& 4x6 cm cd nén
mau trang hoic tép tin chira anh mau chup tir ban chinh don dé
nghi cap lai chang chi hanh nghé kém theo anh mau c& 4x6 cm
c6 nén mau trang.

2.3.4

Doi v6i ho so dé nghi cap doi chimg chi hanh nghé do dac va
ban do

1)

Pon dé nghi cap lai, cap doi ching chi hanh nghé theo Mau s6
12 Phy luc IA (Mau BM.DPPBBD.01.01) ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 39/2026/ND-CP, kém theo anh mau c& 4x6 cm cé nén
mau trang hodc tép tin chira anh mau chup tir ban chinh don dé
ngh1 cap lai chung chi hanh nghé kém theo anh mau c& 4x6 cm
¢ nén mau tring;

(2)

Ban gdc ching chi hanh nghé do dac va ban db da duoc cap

* Luu y khi ngp ho so truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu nop ho so truc tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, truong

hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé ddi chiéu;
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+ Néu ndp ho so qua dich vu Buwu chinh c¢éng ich thi ndp ban sao cé chimg thiee
cua co quan co tham quyén.
+ Néu nop qua Cong Dich vu cong quoc gia thi quét scan tu ban chinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd).
Thoi han giai quyét:
a) Vé cap chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 11
+ Truong hop c4 nhan dé nghi cap chimg chi hanh nghé do dac va ban do nhung
25 chua c6 két qua sat hach: 10 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua thi sat hach;
' + Truong hop cd nhan dé nghi cap ching chi hanh nghé do dac va ban d6 da co
két qua sat hach: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢;
b) Truong hop gia han/cap lai/cap d6i chimg chi hanh nghé do dac va ban d6
hang II: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng Nguyén Chi Thanh,
26 TP. Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
' - Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong Dich vu cong qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn. (ddi
v6i truong hop cap méi, cap lai chimg chi hanh nghé).
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Nong nghiép va Moi trudng.
07 |° Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Nong nghiép va Moi truong.
' - Co quan duoc uy quyén: Khong.
- Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | DPai tuong thuc hién TTHC: Ca nhan trong nudc.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Chung chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II hodc Vian ban thong bao khong
du diéu kién cip ching chi hanh nghé.
2.10 | Quy trinh x1r Iy cong viéc:
TT Trinh tw TriCh Thoi gian Biéu maﬁu/Ket
: nhiém qua
Truong hop ho so dé nghi cap ching chi hanh nghé do dac va ban d6 nhung chua
2101 | x0T,
co ket qua sat hach.
Trudc ngay to chic sét hach 30
ngay lam viéc S& N6ng nghiép va
Maéi truong thong bao thoi gian
thi sat hach lén Cong thong tin
dien tircia S6. Canhannophoso |-, .. |Mausé 01; 02, 03
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh Gi0 hanh L \
A e . , TN&TKQ . (n€u co); 06 va 01
B1 | coOng tinh, qua dich vu Buu chinh | . chinh A 1A
A D - Z ) va ca nhan bd ho so theo muc
cong ich hoac qua Cong Dich vu lia
X Ien quan 2.3.1.

cong quoc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn. (trong
thoi han 10 ngay lam viéc, ké tur
ngay c6 thong bao t6 chic sat
hach, xét cap chiing chi).




Can bo TN&TKQ kiem tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1é thi hudng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh. Néu khéng bd sung, hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.

+Néu ho so day du, hop 1¢ thi lam
thu tuc tiép nhén ho so, hen tra két
qué cho t6 chirc, ca nhan va yéu
cau ndp phi, 18 phi cho Trung tim
(néu co).

7 ‘ ‘ Can bo
Chuyén hd so vé S& Nong | TN&TKQ
nghwp va M?l truong, \gan thu hg?c nhan ‘ Miu 01, 05 va hd
B2 |tiép nhan h6 so chuyén cho| viénDich | 0,5ngay so kém theo
Phong Quan ly dat dai giai vu Buu '
quyet. chinh cong
ich; Van thu
Chuyén Mau 05; Ban du
Xem xét xtr 1y ho so; dy théo, vien dEIQ’(f the‘to (A)uyeE_ d}nh
. ~ . 1 ~ | glaoxuly thanh lap Hoi dong
trinh Lanh dao S¢& ky duyét | .S N 5 2 : £
B3 Quyét dinh thanh lap Hoi dn ho so, Lanh | 2,5ngay |tham dinh. Quyét
o tycé e obi AP HOLEONE | 420 Phong, dinh thanh 13p Hoi
> cap & Lanh dao dong tham dinh
So, Van thu duoc ky duyét.
- T6 chure danh gia ho so cua ca
Eﬁﬁ ngég ky cap chimg chi Miu 05; Van ban
- Ban hanh Van ban thong bao t};;)rrllg CE:O d\i]éen:hcg
vé thoi gian, dia diém va ma sb ‘ ﬁl 5 s, & du sat haZh
sat hach cua tung ca nhan (kem | Hoi dong el time ¢4 nhan:
B4 | danh sach va ma s6 du sat hach) | xét cap 07 ngay 1 mng o ’
 ax L 1A NP , ) Bai dang trén trang
va dang tai lén trang thong tin | chung chi A ea S
A e aa NA A thong tin di¢n to
dién tor ciia S& Nong nghi€p va ) ) .
Moi trusn cuia SO6 NoOng
wons. . nghi¢p va Moi
Luu y: dang tai thong tin trudc treon
thoi gian to chirc sat hach 10 &
ngay.
v Theo
T6 chuc sat hach kinh nghiém H6i don théng béo
B5 nghé nghiép, kién thirc phap luat <6t i & | thoi gian | Mau 05; Két qua
cua ca nhan dang ky cap ching chém cl:)hi thi sat | sat hach
chi hanh nghé do dac va ban do. & hach cua

S& Nong
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nghiép va
Moi
truong

Téng hop két qua sat hach, trinh
Lanh dao S¢& ky duyét, ban
hanh; dang tai két qua sat hach
va xét cap chimg chi hanh nghé

Mau 05; Két qua
sat hach duoc ph,é
duyét; Bai dang két

trén cong thong tin dién tr cua HQ,I dczng \ qua sat hach trén
B6 \ xét cap 10 ngay A e aen
S6. 7 chime chi trang thong tin di¢n
Luu y: tong hop va dang tdi & tr cia S& Néng
thong tin ket qua sat hach trong nghi¢p va Moi
thoi han 10 ngay lam vi¢c ké tir truong
ngay ket thuc sat hach.
Trén co so ket qua thi sat hach:
- T’rlrongqh()p duqdlel‘l klen cap Miu 05
ching chi: Dy thdo va in chiing L )
)1 X 1o aA Cac ban du thao:
chi hanh nghé do dac va ban do; . R
< 12 P LA s ) Ching chi hanh
Vin ban thu phi tham dinh trinh A A \ s
~ \ 1 Chuyén nghé do dac va ban
Lanh dao phong xem xét, ky A X xrs.. 12 A
, vién duoc X do, Van ban thong
B7 | nhay. : )T, 03 ngay . L1 .
\ A b A giao xu 1y bdo thu phi hoac
- Truong hop khong du diéu A < 1a A .
A K , s ho so Van ban thong bao
kién cap chung chi thi tham A N
S o . o khong du diéu kién
muu Van ban thong bao khong X . F 1
s A qaa X % s cap ching chi hanh
du diéu kién cap chung chi trinh nohd
Lanh dao phong xem xét, ky ne.
nhay.
Mau 05;
Chung chi  hanh
nghé do dac va ban
~ do, Van ban thong
ng | Xem xét, ky nhiy két qui tai }I;(j‘;‘h gi‘;n 09 sy | D40 thu phi hodc
budc B7. pl , d% ¢ dai 98" | Van ban thong bao
Y khong di diéu kién
cap chung chi hanh
nghé da dugc ky
nhay.
Mau 05;
Chimg chi hanh
nghé do dac va ban
, e LAy i i £y oo ~ do, Van ban thong
B9 Ky’ duyét két qua giai quyéet tai Lanhqdao 15ngdy | bdo thu phi hodc
budc BS. S&

Vién ban thong bao
khéng du diéu kién
cap chtmg chi hanh
nghé da ky duyét.
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Mau 05, 06;
Ching chi hanh
Péng diu va phat hanh vin ban, | von W ngh€ do dac va ban
A .o, Chuyén do; Van ban thong
Chuyén két qua xur 1y cho Trung A \ . ;o <
B10 | . 5 . A vién dugc | 0,5ngay |bdo thu phi hodc
tam Phuc vu hanh chinh cbng i ) . 1 A :
tinh. giao xu ly Vién ban thgpg l?ao
ho so khong du diéu kién
cap chtmg chi hanh
nghé.
Mau 01, 06;
Chung chi hanh
Tra két qua giai quyét va thu Can bo nghé do dgc va ban
C 1A gt A ' Gi0 hanh | d6 hodac Van ban
B11l |phi, I¢ phi (n€u c6) theo quy | TN&TKQ hinh thona bao khn
dinh. va ca nhan chin ong  bao  Knhong
da diéu kién cap
ching chi hanh
nghé.
910.2 Truong hop ho so dé nghi cap chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 da c6 két
"7 | qua sat hach.
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc tiép tir
ngudi nop hd so hodc tir dich vy
Buu chinh cong ich hoac qua
Cong Dich vu ¢ong qudc gia tai
dia chi
https://dichvucong.gov.vn. 2.
Can bo TN&TKQ kiém tra hd
S0 Can b .. | Mau sb 01; 02, 03
A A A 5 = G106 hanh A . A
B1 + Neéu ho so chua day du hodc T‘N8ILTKAQ chinh (néu co); 06 va 01
khong hop 1¢ thi huéng dan b | va ca nhan bd hd so theo muc
sung, hoan thién ho so theo quy | lién quan 2.3.1.
dinh. Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tir chéi tiép nhan
hd so.
+ Néu ho so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhén hd so, hen
tra két qua cho to chirc, c4 nhan
va yéu cau ndp phi, 1& phi cho
Trung tim (néu c).
Chuyén ho so vé S& Nong| Cénbd
qghlep va M?l truong, \ﬁan thu TNV&TKAQ | Mau 01, 05 va hd
B2 | tiép nhan h6 so chuyén cho| hodacnhan | 0,5ngay kem th
Phong Quan 1y d4t dai giai| vién Dich S0 ket theo.
quyét. vu Buu




12

chinh cong

ich; Van thu
Xem xeét, xur 1y h6 so: ,
- T’ru’O'ngvhc_)’p duﬁ dlel‘l klen cap Miu 05;
chimg chi: du thdo va in ching 1 .
) 1x A Lo aX Cac ban du thao:
chi hanh nghé do dac va ban do; , ;1
< 12 P A ) Chung chi hanh
Van ban thu phi tham dinh trinh A A | 1a
~ . 1 Chuyén nghé do dac va ban
Lanh dao phong xem xét, ky A X s 12 A
. vién duoc . do, Van ban thong
B3 | nhay. . " 03 ngay . C 1«
. n . A | glaoxuly bédo thu phi hoac
- Truong hop khong du dicu A DA ;
Y , s ho so Van ban thong bao
kién cap chung chi thi tham o b A 1A
S A . A khong du diéu kién
muu Van ban thong bao khong 2 . s
A Y ; ;s cap ching chi hanh
du diéu kién cap chig chi trinh nohd
Lanh dao phong xem xét, ky ne.
nhay.
Mau 05;
Chting chi hanh
nghé do dac va ban
, Lanh dao do, Van ban thong
B4 Xem xét, ky nhay két qua tai hon Qﬁén 15 nad bao thu phi hoac
budc B3. P | 7 19 van ban thong bao
y khong du diéu kién
cap chung chi hanh
nghé¢ da dugc ky
nhay.
Mau 05;
Ching chi  hanh
nghé do dac va ban
do; Van ban thong
Ky duyét két qua giai quyét tai | Lanh dao 5 bao thu phi hodc
55 buoc B4 S¢ L2193 | Van ban thong bao
khong du diéu kién
cap chung chi hanh
ngh¢ da duoc ky
duyét
Mau 05, 06;
Chimg chi hanh
Dong diu va phat hanh van ban. Van tl}u:; n‘%%le ‘?0 d@tC va ‘E)an
R 1A a1 Chuyén do; Van ban thong
Chuyén két qua xir Iy cho Trung A 5 . L1 =
B6 ~ . . o vién duoc | 0,5ngay |bdo thu phi hoac
tam Phuc vu Hanh chinh cong ; 1, - 1 n ,
tinh giao xur ly Van ban thong bao
' ho so khong du diéu kién
cap ching chi hanh

nghé.
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Mau 01, 06;
Ching chi hanh
nghé do dac va ban

Tra két qua giai quyét va thu Céan bo 1 P <
B7 |phi, 18 phi (néu co) theo quy | TN&TKQ | Gi¢hanh |d6 hodc Van ban
: NPT chinh | thong bao khong
dinh. va ca nhan Stz
du diéu kién cap
ching chi hanh
nghé.
2.10.3 | Truong hop gia han/ cap doi/ cap lai ching chi hanh nghé do dac va ban d6
1. Tiép nhan ho so. ,
Tiép nhan ho so truc tiep tu
nguoi NOp ho so hoac tur dich vu
Buu chinh cong ich hodc qua
Cong Dich vu cong quoc gia tai
dia chi
https://dichvucong.gov.vn. (doi
Vi cap lai). 7 ‘
sc.y.Can bo TN&TKQ kiém tra ho Cin bd it Meflu s6 01: 02, 03
Bl |+ Néu hd so chua day du hoic T\N&TKAQ chinh (rieu ;CO) > 06 va 01
Kkhone hoo 16 thi husne din ba | V268 nhan bd hd so theo muc
g hop ‘¢ thi huong lién quan 23.2/2.33/2.3.4
sung, hoan thién ho so theo quy
dinh. Néu khong b6 sung, hoan
thién dugc thi tir choi tiép nhan
héso. ‘
+ Néu ho so day du, hop 1¢ thi
lam thﬁ tuc tiép r}hén ho so, hen
tra két qua cho to chure, ca nhan
va yéu cau n¢p phi, 1¢ phi cho
Trung tdm (néu co).
7 ‘ ‘ Céan bo
Chuyén ho so vé S& Nong| TN&TKQ
qghwp va Mcg1 fruong, \ian thu h(.)f'l ¢ nhan . | Mau 01, 05 va Ho
B2 |ti€p nhén h6 so chuyén cho| viénDich | 0,5ngay so kém theo
Phong Quan ly dat dai giai| vuBuu '
quyet. chinh coéng
ich; Van thu
Xem xét xtr Iy ho so: M:au O§; .
X 1A A A 1sA Cac ban du thao:
- Néu ho so khong du dicu kién A , A
. 1 ~ Chuyén Chung chi hanh
thi tham muu Van ban thong A A \ s
. A . ax 1ea .= | vién duoc \ nghé do dac va ban
bao khong du di€u kién gia . e 01 ngay X )
B3 | han/chp lai/cAp déi chimg chi| SBQXULY do ~ duge gia
: p ‘alcap & ho so han/cap doi/cap lai,

hanh nghé trinh Lanh dao phong
xem xét, ky nhay.

Vién ban thong bao

thu phi hodc Van
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- Néu ho so du diéu kién xu ly
thi du thao chimg chi hanh nghé
duoc gia han/cép lai/cép doi; du
thdo Van ban thong bao thu phi
trinh Lanh dao phong ky nhay.

ban thong bao
khong du diéu kién
gia han/cap lai/cap
ddi chung chi hanh
nghé.

B4

Xem xét, ky nhay két qua tai
budc B3.

Lanh dao
phong Quan
ly dat dai

0,5 ngay

Mau 05;
Chung chi hanh
nghé do dac va ban
d6  duoc  gia
han/cap d6i/cép lai,
Van ban thong bao
thu phi hodac Van
ban thong bao
khoéng du diéu kién
gia han/cap lai/cap
d6i chtng chi hanh
nghé d3 duoc ky
nhay.

B5

Ky duyét két qua giai quyét tai
budc B4.

Lanh dao
So

0,5 ngay

Mau 05;
Ching chi hanh
nghé do dac va ban
d6  duoc  gia
han/cidp  ddi/cap
lai; Van ban thong
bdo thu phi hodc
Van ban thong bao
khoéng du diéu kién
gia han/cap lai/cap
d6i chtng chi hanh
nghé di duoc ky
duyét.

B6

Pong dau va phat hanh van ban.
Chuyén két qua xir Iy cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng
tinh.

Van thu;
Chuyén
vién duoc
giao xu 1y
ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06;
Ching chi hanh
nghé do dac va ban
dd  duoc  gia
han/cidp  ddi/cap
lai; Van ban thong
bado thu phi hoac
Van ban thong béo
khong du diéu kién
gia han/cap lai/cap
do6i ching chi hanh
nghé.
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Mau 01, 06;
Ching chi hanh
nghé do dac va ban
dd duoc  gia

Tra két qua giai quyét va thu | Cong chirc han/cap doi/cap lai

B7 |phi, 1& phi (néu c6) theo quy | TN&TKQ | G10HaMN 4 one ™ Van  ban
. NV chinh A . A
dinh. va ca nhan thong bao khong
du diu kién gia
han/cap lai/cap doi
ching chi hanh
nghé.
* Truong hop ho so qud han xir ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyet thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh
dé gui cd nhan lién quan.
* Trong qua trinh gidi quyet hé so nguoi co trach nhiém thyc hién can thuee hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhan/ chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Cong
Dich vu céng quéc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn. v6i cac budc trong
quy trinh.
3 |BIEUMAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua H1
Mau 02 Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién ho so w |
M3u 02
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so W |
M3u 03
Mau 04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua W
Mau 04
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so w |
M3&u 05
Mau 06 Sé theo doi hd so )
BM.DDBD.01.01 Don dé r}gh} cap ching chi hanh nghé i
do dac va ban do BM 01
BM.DPBD.01.02 | Ban ké khai kinh nghiém nghé nghiép =
BM 02
BM.DDBD.01.03 | Ban khai kinh nghiém ngh€ nghi¢p/ W
cap nhat kién thirc chuyén mon BM 03
BM.DDBD.01.04 | Chtng chi hanh nghé do dac va ban do =
BM 04
4  |HOSOLUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ So Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho
S0;

Ho so dau vao theo muc 2.3;
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Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét cap chimg chi hanh nghe Két qua sat hach
chung chi hanh nghg; 'Van ban thong bao thoi gian, dia diém; ma s du sat hach
(461 voi truong hop cap mai ching chi hanh nghé chuwa c6 két qua thi sat hach);

Thong béo thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh;

Chtng chi (photo) hodc Vian ban thong bao khong du diéu kién cap chimg chi.

H‘(;) so dugc luu tai phong Quan ly dat dai, thoi gian Ivu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng bo phén luu trir ctia S& va luu trit theo quy dinh hién hanh./.
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